
ISTITUTO SUPERIORE D’ISTRUZIONE STATALE “DANTE ALIGHIERI” - GORIZIA
viale XX Settembre, 11  34170 Gorizia  tel  0481 530062  fax  0481 530061      e-mail  gopc02000t@istruzione.it

Sezioni associate:
Liceo Classico “Dante Alighieri”   -    Liceo Scientifico “Duca degli Abruzzi” 

Istituto Magistrale “Scipio Slataper”

Gorizia, 10 settembre 2007
GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE, 

DEGLI INGRESSI FUORI ORARIO, DELLE USCITE FUORI ORARIO

GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE
Gli studenti  richiedono la giustificazione delle assenze presentando al docente della prima ora di 

lezione richiesta scritta, firmata dai genitori (o da chi esercita la patria potestà) nel caso di alunni minorenni, 
compilata sul libretto scolastico personale. 

La motivazione dev' essere descritta in modo esplicito, ma nel rispetto del diritto alla riservatezza 
dell’alunno. 

La quinta assenza dev'essere giustificata personalmente dal genitore, anche tramite comunicazione 
telefonica (sezione Liceo Classico: 0481 530062; sezione Liceo Scientifico 0481 530161; sezione Istituto 
“Slataper”: 0481 531962).

INGRESSI FUORI ORARIO
Gli studenti che si presentano a scuola in ritardo di pochi minuti rispetto all' orario d' inizio delle 

lezioni possono essere ammessi in classe dal docente dell' ora a séguito di giustificazione verbale. Il docente 
annota il ritardo ( R ) sul registro di classe e valuta l'opportunità di richiedere giustificazione scritta. 

Gli alunni che giungono a scuola con un ritardo superiore a pochi minuti (ad es. più di cinque/dieci 
minuti)  sono ammessi  in  classe  a  séguito  di  autorizzazione  del  dirigente  scolastico o  del  suo  delegato, 
ottenuta  dopo  presentazione  di  richiesta  scritta  (firmata  dai  genitori  nel  caso  di  alunni  minorenni)  o, 
eccezionalmente,  in  mancanza  di  essa,  con  l'  obbligo  di  presentare  tale  giustificazione,  entro  il  giorno 
successivo, al docente della prima ora di lezione; il docente dell'  ora annota sul registro di classe che il 
giorno successivo l' alunno dovrà esibire tale richiesta.

Di norma, gli alunni non sono ammessi alla frequenza delle lezioni dopo l' inizio della terza ora.
Le richieste di ingresso in ritardo per motivi di analisi e di visite mediche sono accompagnate da una 

dichiarazione dell' operatore sanitario.
Le richieste di ingresso in ritardo vengono consegnate, se possibile,  entro il giorno precedente al 

personale collaboratore scolastico, che le trasmette al dirigente scolastico o al docente delegato.   

USCITE FUORI ORARIO
Gli  studenti  possono  uscire  anticipatamente  dall'  Istituto  in  casi  eccezionali  e  documentati;   le 

richieste di uscita anticipata da parte degli alunni sono presentate,  di norma, entro il giorno precedente a 
quello al quale si riferisce la richiesta.

Le richieste di cui sopra vengono consegnate al personale collaboratore scolastico e sono poi ritirate, 
con l' eventuale firma di autorizzazione, esclusivamente prima dell'  inizio delle lezioni, durante il periodo 
della ricreazione o dopo la fine delle lezioni.  

L' autorizzazione è rilasciata dal dirigente scolastico o dal docente collaboratore delegato e viene 
quindi annotata sul registro di classe dal docente delle ore precedenti l’uscita o dell’ora dell’uscita.

I  genitori  degli  alunni  minorenni,  se  non  possono  essere  presenti  personalmente,  confermano 
telefonicamente, all'ufficio di segreteria, la richiesta di uscita anticipata. Gli studenti  maggiorenni escono 
dalla scuola sotto la propria diretta responsabilità; la famiglia viene avvertita. Nel caso di richiesta di uscita 
per motivi di analisi e di visite mediche, sarà consegnata al docente delle prima ora di lezione, entro il giorno 
successivo  all'  uscita  stessa,  la  relativa  dichiarazione  dell'  operatore  sanitario.   Nel  caso  di  improvviso 
malessere, la scuola avvisa la famiglia dello studente minorenne e autorizza l’uscita all’arrivo del genitore o 
di chi ne fa le veci.

Periodicamente il docente coordinatore di classe controlla l'andamento delle assenze e dei ritardi e 
contatta le  famiglie  in caso  di  assenze,  ingressi  in ritardo e uscite  anticipate  effettuate  in numero 
rilevante.

La perdita di ore di attività didattica si traduce in una mancata fruizione dell’offerta formativa; assenze, 
ritardi e uscite anticipate non adeguatamente giustificati incidono sul voto di condotta e sulla valutazione 
della frequenza ai fini dell’attribuzione del credito scolastico. 
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